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Presentacion

La Registraduria Nacional del Estado Civil presenta esta cartilla

informativa, desarrollada como parte del proyecto IdentidadEs,
con el objetivo de brindar informacion clara y accesible a la
ciudadania y a los servidores publicos sobre los tramites y
derechos relacionados con el registro civil, la identificacion y el
reconocimiento de la identidad de género.

Con el apoyo de la Agencia Espanola de Cooperacion
Internacional para el Desarrollo (AECID), a través del Programa
de Universalizacion de la Identidad Civil en las Américas (PUICA)
de la Organizacion de los Estados Americanos (OEA), esta
Iniciativa busca fortalecer un sistema de identificacion inclusivo,
respetuoso de la diversidad y alineado con los estandares
Internacionales de derechos humanos.

A través de un formato practico de preguntasy respuestas, la
cartilla aborda temas fundamentales como:

Correccion del componente sexo y cambio de nombre
mediante escritura publica.

Inscripcion de hijos de parejas del mismo sexo.
Reconocimiento de identidades trans, no binarias e
Intersexuales.

Procedimientos en casos de adopcion, matrimonio y union
marital de hecho.

Deberes y responsabilidades de los funcionarios registrales.

Todas las respuestas contenidas en esta guia se basan en lo
establecido en la Circular Unica de Registro Civil e Identificacion,
garantizando asi que la informacién proporcionada esta
actualizada y es precisa en términos normativos y aplicable en
todos los procedimientos registrales.

Esta cartilla no solo pretende informar, sino también promover
una cultura de servicio publico basada en el respeto, la dignidad
humana y la garantia del derecho a la identidad para todas las
personas, sin discriminacion alguna.

Invitamos a toda la ciudadania y funcionarios a hacer uso de este
material como herramienta de consulta y referencia,
contribuyendo asi a un Estado mas cercano, transparente e
Inclusivo.



Glosario

-

Procedimiento

administrativo:

conjunto de actos
iIndependientes, pero
concatenados con miras a la
obtencion de un resultado
final que es la decision
administrativa definitiva'.

-

/

-

Apostilla:

es certificar la autenticidad de
la firma de funcionarios
publicos en ejercicio de sus
funcionesy la calidad en que
hayan actuado, la cual deberd
estar registrada en la base de
datos del Ministerio de
Relaciones Exteriores, para que
el documento sea valido y
surta efectos legales en otro
pais miembro del Convenio de
La Haya de 1961, sobre |a
abolicion del requisito de
legalizacion para documentos
pUblicos extranjeros”.

-

~

/

-

Correccion del

compohnente sexo:
procedimiento mediante el
cual una persona modifica el
sexo registrado en su registro
civil y documento de identidad
para que coincida con su
Identidad de género.

-

~

/

T Corte Constitucional, SENTENCIA C-640/02

2 https://www.cancilleria.gov.co/tramites_servi
cios/apostilla_legalizacion_en_linea/que_es_
apostilla

-

Anulacion de

inscripcion:

invalidacion de una inscripcion
en el registro civil, gue puede
realizarse por actuacion
administrativa o por orden
judicial en firme.

-

~

-

Base de datos de la

Registraduria:

sistema centralizado que
almacena y gestiona la
iInformaciéon que producey
administra la Registraduria
Nacional del Estado.

N
/Cédula de ciudadania:
documento de identificacion
por medio del cual los
colombianos mayores de 18
anos se identifican en todos
los actos civiles, politicos,

administrativos y judiciales.

/
N

-

Declaratoria de

adoptabilidad:

es una medida de proteccion
gue impone el defensor de
familia en los casos en los que
un menor de edad no cuenta
con familia bioldgica que sea
garante de sus derechos, es
presupuesto de la adopcion.

~

U
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Deber de denuncia:
obligacion legal del
funcionario registral de
informar a las autoridades
competentes cuando detecte
indicios de fraude o delito

durante un tramite.

-
-

/
~

Duda razonable:

situacion en la que el
funcionario registral no tiene
certeza sobre la veracidad de
la informacion presentada
para una inscripcion, lo que
justifica su negativa.

-
-

/
~

Estado civil:

situacion juridica en la familia
y la sociedad, determina su
capacidad para ejercer ciertos
derechosy contraer ciertas
obligaciones, es indivisible,
indisponible e imprescriptible
Yy SU asignacion corresponde a
la ley”

-
p

/
~

Extramatrimonial:
hijo nacido fuera del
Mmatrimonio.

-
-

J
~

Folio:

hoja o registro individual dentro
de un libro oficial donde se
asienta un acto o documento,
Ccomo un registro civil.

J

3 Decreto 960 de 1970, articulo 13
4 Decreto Ley 1260 de 1970, articulo 1

-

Derecho a la identidad de
género:

derecho fundamental de toda
persona a autodeterminary
expresar libremente su género
conforme a su vivencia interna,
sin imposiciones externas, y a
que esa identidad sea
reconocida y respetada por el
Estado y por la sociedad, en
condiciones de dignidad,
Igualdad y no discriminacion.

o

~

/

-~

Escritura publica:

es el instrumento que
contiene declaraciones en
actos juridicos, emitidas ante
el notario, con los requisitos
previstos en la ley y que se
incorpora al protocolo®

o

~

N

-

Exoneracion de pagos:
exencion del pago de tarifas
en tramites reqgistrales o de
identificacion, aplicable los
grupos poblacionales sujetos
de exoneracion.

o

/

N

/Filiacién:

vinculo juridico entre
padres/madres e hijos, puede
ser matrimonial,

extramatrimonial y adoptiva.

/

N
/Identidad de género:
vivencia interna y personal del
género tal como cada persona
la siente y se reconoce, que
puede corresponder o No con

el sexo asignado al nacer.

/
N

/




-

Interdisciplinario (grupo):
equipo conformado por
profesionales de distintas
areas del conocimiento que
trabajan de manera articulada
para analizar, acompanar o
abordar una situacion desde
multiples perspectivas.

~

N
V.
Legalizacion:
consiste en certificar la
autenticidad de la firma de los
funcionarios publicos o
agentes diplomaticos en
ejercicio de sus funcionesy la
calidad en que hayan actuado,
la cual deberd estar registrada
en |la base de datos del
Ministerio de Relaciones
Exteriores, para que el
documento sea valido y surta
efectos legales en otro pais
gue Nno se encuentre en el
convenio de la supresion de la
exigencia de la legalizacién®.

/
N

/

-

Numero Unico de
Identificacion Personal
(NUIP):

NnUumero asignado a los
colombianos por la
Registraduria Nacional del
Estado Civil al momento de
Inscripcion del registro civil de
nacimiento, se aplica a todos
los hechos y actos que afecten
el estado civil de las personas y
a todos los documentos que
sean expedidos por las
autoridades publicas.

~

/

> https://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/a
postilla_legalizacion_en_linea/que_es_legalizacion

-

variaciones en caracteristicas

~

Intersexual:
persona gue nace con

sexuales (cromosomas,
gdnadas, genitales) que no se
ajustan a las definiciones tipicas

-

de masculino o femenino.

Libro de varios:
registro en el cual se inscribiran
todos los hechos y actos
distintos de nacimientos,
matrimonios y defunciones.

-

Marcador no binario (NB):
categoria de los marcadores de
sexo en el esquema de
identificacion ciudadana.

-

Marcador trans (T): \
marcador de género o ‘sexo’

en los documentos de
identificacion.

-

/
Parejas heterosexuales: \
son aquellas formadas por dos
personas de sexos opuestos, es
decir, un hombre y una mujer,
gue sienten atraccidon romantica

y sexual mutua. /

-

~

Pareja homoparental:
pareja integrada por dos
personas del mismo sexo o
género que comparten la
responsabilidad parental y |la
crianza de uno o mas hijos/as.




-~

Presuncion de

autenticidad:

se presume la autenticidad y
pureza de las inscripciones
hechas en debida forma en el
registro del estado civil.

~

\
/Rectificacién de
documento de identidad:
tramite que se realiza cuando
cambia uno o mas datos de Ia
identidad del titular, ya sean
datos biograficos o datos
biométricos y por tanto

implica la modificacion del
documento de identificacion.

o

N\

/

-

Registro civil extranjero:
acta de nacimiento o su
equivalente emitido por otro
pais, gue debe ser apostillado
o legalizado para su uso en
Colombia.

o

~

-

Presuncioén de
legitimidad:

se presume gque el hijo
concebido durante el
matrimonio o durante la union
marital de hecho tiene por
padres a los conyuges o
companeros permanentes,
salvo que se pruebe lo
contrario en un proceso de
Investigacion o de

/

-

Serial (del registro civil):
NnUumero asignado a cada
registro civil, gue puede
cambiar en casos de
reemplazo o correccion.

~

6 Corte Constitucional, Sentencia T-241 de
2018, MP Gloria Stella Ortiz Delgado

Impugnacion de paternidad.

~

N
2N
Registro civil de
nacimiento:
Instrumento mediante el cual
se materializa la existencia
juridica de las personas
Nnaturales, se hacen efectivos
otros derechos que son
Interdependientes a este,
como el nombre, la
nacionalidad, la filiacion, se
consigna la informacioén sobre
el momento del nacimientoy
la defuncidn, asi como otros
datos de identificacion, siendo
requisito fundamental para la
expedicion de los documentos
de identidad®.

o

/
~

/

-

Tarjeta de identidad:
documento de identificacion
para menores de edad entre 7
y 17 anos en Colombia.

.

~

/




Capitulo I:

enfoque de derechos, identidad y
principios del registro civil

1. Derecho a la identidad de género y reconocimiento juridico

¢Qué protege la Constitucion Politica de Colombia sobre la identidad de
género?

La Constitucion Politica protege el derecho fundamental a la identidad de
género, lo que implica que todas las personas tienen derecho a que el Estado
reconozca juridicamente la identidad de género que han definido de manera
libre y autbnoma. Este reconocimiento debe verse reflejado, entre otros
aspectos, en los documentos de identidad y registros publicos, de forma
respetuosa y sin discriminacion.

¢Cudles son las obligaciones del Estado frente al reconocimiento de la
identidad de género?

La Corte Constitucional ha sefalado que el reconocimiento juridico de la
identidad de género diversa incluye tres obligaciones principales del Estado:
contar con procedimientos adecuados que permitan a las personas transy no
binarias modificar su nombre y el componente sexo en los documentos de
Identidad y registros publicos; respetar la libre determinacion, de modo que
estos cambios no estén sujetos a requisitos abusivos, médicos o judiciales
Innecesarios y garantizar un trato constitucional y legal acorde con la identidad
de género autopercibida de cada persona.

¢Como se protege el derecho a la identidad de las personas no binarias?

La Corte Constitucional ha reconocido que la situacion de las personas no
binarias es comparable a la de las personas trans, en la medida en que ambas
buscan que el Estado reconozca juridicamente los atributos de su
personalidad, tal como han sido definidos de manera libre y auténoma. Por
esta razon, las personas no binarias tienen derecho a que sus documentos de
Identidad reflejen el nombre y el marcador de sexo que hayan elegido,
conforme a laleyy a la jurisprudencia constitucional.




Escritura publica para ajustar el registro civil

¢Para qué sirve la escritura publica en el ajuste del registro civil con relacién
a la identidad de género?

La escritura publica permite ajustar el registro civil a la realidad, siemprey
cuando no se altere el estado civil del inscrito. Este tramite se realiza ante
notario y esta respaldado por la ley, la cual otorga a los notarios la facultad de
hacer este tipo de modificaciones cuando son necesarios para garantizar que
la informacidn del registro civil sea correcta y coherente con la identidad de
género de la persona.

Cambio de nombre por escritura publica

¢Se puede cambiar el nombre mediante escritura publica y cuantas veces es
posible hacerlo?

Si. El cambio de nombre se puede hacer mediante escritura publica, por regla
general una sola vez, de acuerdo con la hormativa vigente.

Sin embargo, la Corte Constitucional ha establecido que es posible realizar un
segundo cambio de nombre cuando exista una justificacion constitucional
clara y suficiente. Un ejemplo de esto es cuando el nombre genera un conflicto
con la identidad de género de la persona y afecta su dignidad o el libre
desarrollo de su personalidad.

En el caso de ninos, ninas y adolescentes, sus representantes legales pueden
solicitar el cambio de nombre ante notario. Cuando estas personas alcanzan la
mayoria de edad, podran cambiar nuevamente su nombre por una vez mas, Si
asi lo desean

Correccion del componente sexo mediante escritura publica
.Es posible corregir el componente sexo en el registro civil de nacimiento?
Si. Las personas pueden corregir el componente sexo en su registro civil de

nacimiento mediante escritura publica, sin necesidad de procedimientos
judiciales.
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Actualmente, esta correccidon permite registrar el sexo como masculino (M),
femenino (F), no binario (NB) y trans (T). Este tramite se fundamenta en el
reconocimiento del derecho a la identidad y al libre desarrollo de |a
personalidad.

¢Los menores de edad pueden corregir el sexo y el nombre en su registro
civil?

Si. La Corte Constitucional ha senalado que los menores de edad también
pueden modificar el nombrey el componente sexo en su registro civil
mediante escritura publica, siempre que se sigan los lineamientos establecidos
por la Superintendencia de Notariado y Registro y se garantice la protecciéon de
sus derechos fundamentales.

¢Qué pasa con las personas trans y no binarias y el componente sexo en los
documentos de identidad?

La Corte Constitucional ordend que el Estado colombiano incluya las categorias
trans y no binario dentro de los marcadores de sexo en el sistema de
Identificacion ciudadana, con las mismas garantias que existen para las
categorias masculino y femenino.

¢Qué ocurre después de otorgar la escritura publica de correccion del
componente sexo?

Una vez la persona interesada presenta la escritura publica, debidamente
autorizada por el notario, ante |la oficina registral, se debe seguir un
procedimiento administrativo especifico para realizar la correccion en el
registro civil de nacimiento.

¢Qué debe verificar el funcionario registral al recibir la escritura publica?
El funcionario registral debe verificar que la escritura publica contenga
claramente la correccion del componente sexo y que esté debidamente
firmada por el notario, conforme a la normativa vigente.

La inclusion de los marcadores femenino (F), masculino (M), trans (T) o no
binario (NB) en el registro civil se realiza con base en la escritura publica
aportada por la persona interesada en el tramite o en virtud de una orden
judicial. En consecuencia, una vez presentada una escritura publica valida o la
respectiva orden judicial, el tramite debera adelantarse conforme a lo
establecido.

¢Qué pasa si el registro civil no esta en la base de datos de la Registraduria?
Si el registro civil que se va a corregir no se encuentra incorporado en las bases
de datos, el funcionario debe solicitarlo a la oficina donde fue originalmente
expedido. Una vez recibido, debera grabarlo en el sistema para continuar con el
tramite.

¢Como se realiza el reemplazo del registro civil de nacimiento?

El registro civil original se reemplaza mediante la apertura de un nuevo serial,
en el cual se incluird el componente sexo indicado en la escritura publica.

11



Segun el caso, el marcador de sexo podra ser: femenino (F), masculino (M),
trans (T), no binario (NB).

Para proteger el derecho a la intimidad, el nuevo registro solo contendra
referencias cruzadas al numero de serial; el resto de la informacion se
consignara en el libro de varios.

:El NGimero Unico de Identificacién Personal (NUIP) cambia con la
correccion del componente sexo?

Por regla general, el NUIP no se modifica cuando se corrige el componente
sexo en el registro civil.

La Unica excepcion se presenta en el caso de cédulas expedidas antes del ano
2000 con menos de diez digitos, ya que en ese momento el numero se
asignaba segun el sexo. En estos casos, se podra asignar un nuevo NUIP de diez
digitos.

¢Qué tramite adicional debe realizar la oficina registral una vez corregido el
registro civil?

El mismo dia en que se realiza la correccion, la oficina registral debe enviar una
copia del registro civil corregido al Servicio Nacional de Inscripcién, con el fin
de garantizar que la informacion quede correctamente registrada en las bases
de datos institucionales.

¢Se puede corregir un registro civil por orden de un juez?

Si. Ademas de la escritura publica, las correcciones del registro civil también
pueden realizarse cuando existe una decision judicial debidamente
ejecutoriada que asi lo ordene.

Una sentencia judicial ejecutoriada es aquella que ya no admite recursos, por lo
que es obligatoria y debe cumplirse por las autoridades registrales.

¢Qué debe hacer la oficina registral cuando recibe una sentencia judicial?
Cuando la oficina registral recibe una sentencia judicial ejecutoriada que
ordena la correccidn de un registro civil, debe inscribir la decision, siguiendo el
tramite correspondiente y garantizando que el registro refleje exactamente lo
ordenado por la autoridad judicial.

¢Se puede anular una inscripcion del registro civil una vez autorizada?

Las inscripciones del registro civil, una vez autorizadas por el funcionario
registral, gozan de presuncion de autenticidad, lo que significa que se
consideran validas y legitimas. Por esta razdn, solo pueden ser anuladas
cuando se encuentre una causal de nulidad consagrada en el articulo 104 del
Decreto 1260 de 1970.

¢EN qué casos se puede anular una inscripcion del registro civil?
Una inscripcion del registro civil solo puede ser anulada mediante una

12



resolucion de la Direccion Nacional de Registro Civil, previa realizacion de una
actuacion administrativa, o por orden de una autoridad judicial, a través de una
sentencia judicial en firme.

cPor qué es importante la presuncion de autenticidad del registro civil?
La presuncion de autenticidad otorga seguridad juridica y confianza en los
registros publicos, garantizando que la informacion contenida en el registro
civil sea estable, confiable y solo modificable a través de los procedimientos
legales establecidos.

¢Qué derechos se protegen con la inscripcion en el registro civil de menores
intersexuales?

Con la inscripcion en el registro civil de menores intersexuales se protegen, de
manera especial, los derechos fundamentales a la identidad, la intimidad y el
libre desarrollo de la personalidad, garantizando un tratamiento respetuoso,
confidencial y ajustado al interés superior del menor.

¢COmo se maneja la informacion sobre la condicion intersexual del menor?
Por tratarse de informacion altamente sensible, se deja constancia en el libro
de varios de que se trata de la inscripcion de un menor intersexual. Esta
informacion esta sujeta a estricta reserva y no es visible al publico.

. Qué ocurre si el certificado de nacido vivo indica “intersexual” o
expresiones similares?

Cuando el certificado de nacido vivo utiliza expresiones como “intersexual”,
‘ambiguedad genital” o “sexo por determinar”, esta informacion no se consigna
en la casilla de sexo del registro civil. En su lugar, se registrara el sexo que
indiquen los padres o quien represente al menor al momento de la inscripcion,
conservando el certificado de nacido vivo como documento antecedente.

¢ENn qué casos puede reemplazarse la inscripcion inicial?

La inscripcion inicial puede reemplazarse en dos situaciones principales:
cuando el menor, al alcanzar la madurez suficiente, decide corregir el sexo y, si
es necesario, el nombre consignado, mediante solicitud escrita, sin acudir a la
via judicial ni a escritura publica. O cuando el representante legal solicita el
reemplazo, aportando un concepto de un grupo interdisciplinario de
especialistas que establezca un sexo distinto al inicialmente consighado.

¢COmo se realiza el reemplazo de la inscripcion?

El reemplazo se hace mediante la apertura de un nuevo folio, el documento
antecedente serad la solicitud escrita y se conservara en protocolo el certificado
médico de nacido vivo. En el nuevo registro no se deja constancia alguna de
qgue hubo modificacion de sexo o nombre, con el fin de proteger la intimidad
del menor.

¢Qué significa que la inscripcion tenga “absoluta reserva”?

Significa que el tratamiento de esta informacion es equivalente al de los casos
de adopcidn, garantizando gue solo exista un registro visible, sin referencias
publicas a la situacion intersexual o a las modificaciones realizadas. Esta
medida protege de manera reforzada los derechos del menor.

7/ Corte Constitucional, T-447 de 2019 -|3



¢Quiénes pueden acceder al registro civil original después de la correccion?
El registro civil original queda sujeto a reserva legal. Solo podra ser consultado
por: la persona titular del registro, una autoridad judicial, mediante orden
expresa y autoridades publicas que lo requieran para el ejercicio de sus
funciones. Esta proteccion busca garantizar el derecho a la intimidad y a la
proteccion de datos personales, conforme a la ley y a la jurisprudencia
constitucional.

Duda razonable en la inscripcion del registro civil

¢Qué es la “duda razonable” en una inscripcidon de nacimiento?

La duda razonable se presenta cuando el funcionario registral, al revisar la
iInformacion aportada por el declarante o los testigos, no tiene certeza
suficiente sobre la veracidad de los datos relacionados con las personas, los
hechos o las circunstancias que se pretenden inscribir. En estos casos, el
funcionario tiene el deber objetivo de cuidado de abstenerse de realizar la
Inscripcion hasta que la informacion sea clara y confiable.

¢Qué responsabilidad tiene el funcionario frente a la informacién que
recibe?

El funcionario debe actuar con diligencia y responsabilidad, verificando que la
iInformacion sea coherente y suficiente para dar seguridad juridica al registro.
La inscripcion realizada sin el debido cuidado puede dar lugar a
investigaciones y sanciones disciplinarias o penales.

¢Qué debe hacer el funcionario si niega una inscripcion por duda razonable?
Cuando una inscripcidon es hegada por duda razonable, el funcionario debe
presentar la denuncia correspondiente ante las autoridades competentes,
conforme a la normativa vigente.

Deber de denuncia

¢Cuando surge el deber de denunciar por parte del funcionario registral?
El deber de denuncia surge cuando, durante el tramite de inscripcion de un
registro civil de nacimiento, el funcionario advierte indicios de fraude o |a
posible comision de un delito. En estos casos, debe informar de manera
iInmMediata a las autoridades competentes.

¢Qué pasa si el funcionario omite el deber de denuncia?

La omision del deber de denuncia constituye una falta grave y puede dar lugar
a investigaciones y sanciones disciplinarias, sin perjuicio de otras
responsabilidades legales.
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Capitulo I

nacimientos, adopciones y estado civil
de las parejas en el registro civil

9. Inscripcion de nacimientos de familias diversas

9.1 Inscripcidn en el registro civil de nacimiento de hijos de parejas del
mismo sexo

¢Pueden las parejas del mismo sexo inscribir a sus hijos en el registro civil de
nacimiento?

Si. La Corte Constitucional establecid que los hijos de parejas del mismo sexo
tienen las mismas garantias que los hijos de parejas heterosexuales en materia
de registro civil de nacimiento.

Para estos casos, se aplica por analogia la presuncidon de legitimidad, de modo
que el Estado debe reconocer el vinculo filial en igualdad de condiciones, sin
exigir requisitos adicionales o discriminatorios.

¢Qué derechos de los ninos y nifas de familias diversas se protegen con esta
medida?

Se protegen los derechos de los ninos, ninas y adolescentes a la igualdad y no
discriminacion, a la personalidad juridica, a la nacionalidad, el derecho a tener
una familia y a no ser separado de ella. Los documentos de identidad deben
reflejar la realidad familiar del menor y proteger su interés superior.

¢Qué debe hacer el funcionario registral al momento de la inscripcién?
Cuando se trata de hijos nacidos dentro del matrimonio o de una unién marital
de hecho de parejas del mismo sexo, para el funcionario registral deber ser
suficiente la manifestacion de los companeros permanentes sobre |la existencia
del vinculo. No se pueden exigir requisitos distintos o adicionales a los que se le
solicitan a las parejas heterosexuales.

¢Como se aplican las presunciones de maternidad y paternidad en estos
casos?

Se aplican las mismas presunciones legales que rigen para las familias
heteroparentales: la maternidad se presume por el hecho del partoy la
paternidad o filiacion se presume cuando el hijo nace dentro del matrimonio o
la unidon marital de hecho. Estas reglas se aplican en igualdad de condiciones,
sin distincion por la orientacion sexual de la pareja.
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9.2. Reconocimiento de hijo extramatrimonial de parejas del mismo
sexo

¢Se pueden reconocer hijos extramatrimoniales en parejas del mismo sexo?
Si. La Corte Constitucional ordend que las parejas del mismo sexo tienen las
mismas garantias que las parejas heterosexuales para el reconocimiento de
hijos extramatrimoniales.

¢Como se presume la maternidad en los hijos extramatrimoniales?

La maternidad se presume por el solo hecho del nacimiento, de acuerdo con la
ley. Por esta razon, la persona que aparece como madre en el certificado de
nacido vivo debe figurar como tal en el registro civil. Esta presuncidon solo
puede desvirtuarse mediante orden judicial.

¢Coémo se puede realizar el reconocimiento del hijo extramatrimonial?

El reconocimiento es irrevocable y puede realizarse mediante: firma del acta de
nacimiento, escritura publica, declaracion ante juez, testamento, manifestacion
ante juez de paz y manifestacion ante defensor, comisario de familia o
Inspector de policia. El reconocimiento solo produce efectos una vez notificado
y aceptado conforme a la ley.

¢Como se define el orden de los apellidos en el reconocimiento
extramatrimonial?

El funcionario debe consultar a los padres o madres el orden preferido de los
apellidos. Si existe desacuerdo, el orden se definird mediante sorteo, siguiendo
el mismo procedimiento aplicable a cualquier familia.

10. Inscripciones en el registro civil relacionadas con los procesos
de adopcioén

¢Qué deben tener en cuenta los funcionarios en los procesos de adopcion?
En los procesos de adopcidn, los funcionarios deben garantizar el interés
superior del nino, nina o adolescente, la reserva de la informacion y el
cumplimiento estricto de los plazos y procedimientos legales, sin distincidn por
la orientacion sexual de los adoptantes.

10.1. Inscripcion de la declaratoria de adoptabilidad

¢Qué es la declaratoria de adoptabilidad y cdémo se inscribe?

La declaratoria de adoptabilidad es la decision que determina que un niNo,
NniNa o adolescente puede ser dado en adopcion. Debe inscribirse en el libro de
varios y en el registro civil dentro de los diez (10) dias siguientes a la solicitud de
la autoridad competente. Una vez en firme, se extingue la patria potestad y no
pueden adelantarse reclamaciones de filiacidon ni reconocimientos posteriores.

10.2. Inscripcion en virtud de la sentencia de adopcidon

¢Qué efectos tiene la sentencia de adopcion en el registro civil?

La sentencia de adopcion, expedida por un juez de familia, reemplaza el
registro civil de nacimiento original, el cual se anula. El nuevo registro
constituye el acta de nacimiento del menor y produce todos los derechos y
deberes propios de la filiacion.
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¢Cual es el procedimiento para inscribir una sentencia de adopcion?

El funcionario debe atender la solicitud de manera inmediata, anular el registro
original indicando “anulado por disposicion legal”, registrar los datos de |a
sentencia unicamente en el libro de varios, asignar un nuevo NUIP, salvo orden
judicial expresa, crear un nuevo registro sin referencias visibles a la adopcion y
consultar a los adoptantes el orden de los apellidos, resolviendo desacuerdos
mediante sorteo y respetando las costumbres étnicas cuando aplique.

11. Inscripcion del estado civil de las parejas
11.1. Inscripcion de la union marital de hecho

¢Por qué la union marital de hecho debe inscribirse en el registro civil?

La unidn marital de hecho hace parte del estado civil de las personas. Por esta
razon, cuando se presenta el documento que la declara, el funcionario debe
inscribirla en el registro civil de nacimiento de ambos companeros
permanentes.

cAplica esta regla para parejas del mismo sexo?

Si. La Corte Constitucional establecié que las uniones maritales de hecho entre
parejas del mismo sexo tienen la misma proteccion legal que las de parejas
heterosexuales. Por tanto, el funcionario registral debe inscribir estas uniones
en el registro civil de nacimiento de cada uno de los companeros permanentes,
sin discriminacion alguna.

11.2. Inscripcidon de matrimonios entre parejas del mismo sexo

¢Como se inscriben en el registro civil los matrimonios entre parejas del
mismo sexo?

Los matrimonios civiles celebrados entre parejas del mismo sexo deben
Inscribirse en el registro civil en igualdad de condiciones que los matrimonios
entre parejas heterosexuales, de conformidad con la Sentencia SU-214 de 2016.
La inscripcion aplica para los matrimonios celebrados a partir del 20 de junio
de 2013 y debe seguir el procedimiento general previsto en la ley para la
INnscripcion en el registro civil.

¢Qué etapas debe seguir el funcionario registral para realizar esta
inscripcion?

El funcionario debe cumplir las mismas etapas que en cualquier inscripcion de
matrimonio, las cuales son: recepcion, extension, otorgamiento, autorizacion y
constancia del registro, segun lo establece el articulo 28 del Decreto Ley 1260
de 1970.

¢Quién puede solicitar la inscripcion del matrimonio?

La inscripcion puede realizarse a solicitud de cualquier persona, de acuerdo
con el articulo 68 del Decreto Ley 1260 de 1970. No es obligatorio que la
solicitud la hagan directamente los contrayentes.

¢Qué documentos se deben presentar para la inscripcion?

Se deben aportar los documentos antecedentes idoneos para la inscripcion,
tales como la escritura de protocolizacion de las actuaciones judiciales o
administrativas correspondientes.
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¢Qué debe hacer el funcionario después de inscribir el matrimonio?

Una vez realizada la inscripcion, el funcionario debe enviar copias del folio del
matrimonio a las oficinas donde reposan los registros civiles de nacimiento de
cada contrayente, conforme al articulo 71 del Decreto Ley 1260 de 1970.

¢ENn qué formato se debe realizar la inscripcion?
La inscripcion debe hacerse en el formato oficial de registro civil de
matrimonio, diseNnado para garantizar el derecho a la igualdad.

¢Qué pasa si el matrimonio entre personas del mismo sexo se celebré en el
exterior?

En estos casos, el documento antecedente para la inscripcion del matrimonio
sera el registro civil extranjero, el cual debe estar debidamente apostillado o
legalizado y traducido, cuando sea necesario.

¢Cuando se puede solicitar la rectificacion de un documento de
identificacion por correccion del componente sexo?

Las personas titulares de cédula de ciudadania o tarjeta de identidad pueden
solicitar la rectificacion de su documento cuando hayan corregido el
componente sexo en su registro civil de nacimiento, de conformidad con el
Decreto 1227 de 2015 y la jurisprudencia constitucional vigente. La solicitud se
hace con base en el nuevo registro civil, previo pago del tramite, segun las
tarifas vigentes.

¢Qué deben hacer las personas colombianas por adopcion?

Las personas colombianas por adopcion deben solicitar, primero, la
modificacion de su carta de naturaleza ante el Ministerio de Relaciones
Exteriores. Una vez modificada, este documento servira como base para la
rectificacion de su identificacion.

(A qué documentos aplica la rectificacion del componente sexo?

La rectificacion aplica para:
Cédulas de ciudadania de diez digitos (nuevas).
Cédulas de ciudadania de hasta ocho digitos (antiguas), si la persona no
desea cambiar de numero.
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Tarjetas de identidad azul biométricas cuando el menor ya tenga su tarjeta
expedida.

Tarjetas de identidad y cédulas de personas que se identifiguen como
trans (T) o no binarias (NB).

(El tramite es diferente a otras rectificaciones de datos?

No. El tramite sigue el mismo procedimiento y plazos que cualquier
rectificacion de datos biograficos. El funcionario debe informar claramente
esto a la persona solicitante.

¢Como se solicita la rectificacion de la cédula o tarjeta de identidad por
marcador NBo T?

Una vez modificado el registro civil de nacimiento, la persona debe esperar
ocho (8) dias habiles y luego acudir a cualquier Registraduria o consulado
presentando: el registro civil corregido y el comprobante de pago del tramite
de rectificacion.

. Qué deben verificar los funcionarios durante el tramite?

Los funcionarios deben verificar en el sistema EIS que el campo sexo muestre
correctamente los marcadores: (NB) No Binario o (T) Trans. Si la informacién no
estd actualizada, deben comunicarse con el Servicio Nacional de Inscripcion
(SNI) para que se haga la correccion con base en el registro civil.

¢Qué informacion debe recibir la persona solicitante?

El funcionario debe informar que: la actualizacion de otros documentos
(pasaporte, diplomas, licencias, etc.) es responsabilidad de la persona, que el
NUIP no cambia, salvo en cédulas antiguas (menos de diez digitos), si la
persona solicita un nuevo numero, y que, en certificados y consultas digitales,
el sexo aparecerd como NB o T, segun corresponda.

cExisten limites para la correcciéon del componente sexo?

Si. Segun el Decreto 1227 de 2015: no se puede solicitar una nueva correccion
dentro de los diez (10) anos siguientes. El componente sexo solo puede
corregirse por escritura publica hasta dos veces.

¢Qué es un comprobante o contrasena?
Es un documento temporal que acredita que una persona inicid el tramite de
expedicion de su cédula o tarjeta de identidad.

cLa contrasena sirve como documento de identificacion?

No. La contrasefna no es un documento de identificacion y no tiene el mismo
valor probatorio que la cédula de ciudadania. Solo acredita que el documento
esta en tramite.

. Qué han dicho las cortes sobre este tema?

La Corte Constitucional ha senalado que, aunque la cédula es el principal
documento de identificacion, las entidades publicas y privadas deben evaluar
alternativas cuando una persona no cuenta con ella, para evitar vulneraciones
de derechos.
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¢Quién puede solicitar un nuevo numero de cédula por correccion del
componhente sexo?

Solo las personas que tengan una cédula anterior al sistema de diez digitos
pueden solicitar, de forma opcional, la cancelacion del numero antiguo vy la
asignacion de uno nuevo.

.Como se hace esta solicitud?

La persona debe presentar una solicitud escrita ante la Direccidon Nacional de
ldentificacion, la Registraduria o el consulado correspondiente, adjuntando el
registro civil corregido. La entidad tiene 15 dias habiles para emitir el acto
administrativo.

¢Qué pasa después de que se cancela la cédula anterior?

La persona puede tramitar una nueva cédula por primera vez, sin costo, y
debera actualizar sus datos en todas las entidades publicas y privadas donde
figure con el nUmero anterior.

¢Quiénes pueden solicitar la exoneraciéon del pago de tramites?

Pueden solicitar exoneracion personas pertenecientes a poblaciones en
situacion de vulnerabilidad como: personas LGBTIQ+ en condicion de
vulnerabilidad, personas con discapacidad en condicidon de pobreza, habitantes
de calle, personas privadas de la libertad, comunidades indigenas, personas
victimas de desastres, repatriadas o desmovilizadas, entre otras.

¢Qué se necesita para acceder a la exoneracion?

Se debe presentar un certificado expedido por la autoridad competente, como
alcaldias, personerias, autoridades indigenas o entidades nacionales, segun el
caso.
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